KULURAPORTIN SYOTTAMINEN PROCOUNTORIIN

Kun haluat siirtaa hyvaksyttyjen kulujen tiedot kirjanpitojarjestelmaan, voit ladata csv -
muotoisen kuluraportin Zevoy Hubista tietokoneellesi. Procountorissa tiedot vieddan
muistiotositteena laskuaineiston siirron kautta — vastatiliksi asettuu tilidintioletuksien
ostolaskujen debet-oletustili. Muistiotositteeseen liitetdan pdf -tiedosto, joka sisaltaa
hyvaksyttyjen kulujen kuitit. Tama dokumentti toimii tietojen siirron ohjeena.

1) Paina Aineiston sisddnluku-nappia Hallinta-valikosta.

procountor® Zevoy/ APIdemo v £y D & A
C Pankkitilien saldo Tarkastettavat laskut Lo
W Tili (0) - Avaa laskun tarkastaminen Avaa usean laskun tarkastaminen
- Ei tiliotteita.
LL
Nimi (0) Tositelaji | Tila Laskunro = Laskun pv | Erdpdivd | Laskun su
Yrityksen tiedot
Kirjanpidon tiedot
Palkanlaskennan tiedot
Raportoint] Palkanlaskennan tiedot (-2018)
Kéyttdjat ja kiyttdoikeudet
B Aineiston sisaanluku
Kirjanpito Perusta uusi ymparistd
Maksu- ja lahetysvirheet
= Laskutushistoria - .
& Tilien saldot & Kassan ja reskontran seuranta
Rekisterit
Avaa rahaliikenneraportti Hae tiedot
Palkat Koko summa Alle 7 pv 730 pv Yi3 &
N Erddintyneet myynnit 0,00 0,00 0,00 0,00
= Eradntyvat myynnit 0,00 0,00 0,00 0,00
limoitukset - Eraantyneet ostot 0,00 0,00 0,00 0,00
oo Erdantyvat ostot 0,00 0,00 0,00 0,00
@ Foos Erdantyneet muut maksettavat 0,00 0,00 0,00 0,00
Hallinta .06
o Eraantwvat muut maksettavat 0.00 0.00 0.00 0.00
Katso kaikki )t pivitetty klo 11:16
Viitemaksu Liikevaihdon ja tuloksen kehitys o

N/A
Kohdistettu automaattisesti 0 kpl
Kohdistamatta 0 kpl

2) Sisadnluvun tyypiksi valitaan Laskuaineiston siséénluku..
3) Paina Valitse tiedosto, valitse lataamasi kuluraportti ja paina Jatka.

Aineiston sisaanluku, vaihe 1(2)

Sisaanluvun tyyppi *
Laskuaineiston sisaanluku (CSV, DDE, ZIP)|

\

Tiedoston nimi




4) Seuraavaksi voit asettaa tuonnille ryhméanimen. Paina Tallenna kun olet valmis.

Néyti rivitiedot Nayti liite Kaikki poistettaviksi Kaikki lihetettviksi Kaikki iksi muualla Peruuta

Laskuaineiston sisaanluku, vaihe 2 (2)

Sisdanluvun tulos
Luettujen rivien lkm: 1. Oikein luettujen rivien lkm: 1. Vadrin luettujen rivien tkm: 0.

Koko summa
725,00 EUR

sisaanluettujen laskujen ryhmanimi
Ryhmén nimi 07.07.2021|

Tausta-ajo
i aineiston sisa jona?
Poista? Lihetd?  Maksettu mut | Tositelaji Valuutta Viitenumero | Tilinro Y-tunnus Maksutapa | Nimi Toimitustapa | Alennus-% | Sis. ALV Veloitus/Hyvi | Viivistyskork: | Laskun pvm
Muistio EUR Tilisiirto Zevoy Aktiebc 0 Kylla Veloitus 15,00 07.07.2021

5) Laskurivi ilmestyy. Paina rivin nimiketta tarkistaaksesi sen tietoja.

Tyhjenna Tallenna haku

Tositteiden haku

~ Hakuehdot

Hae @ Haun tyyppi Tositelaji Tila

| Laskut Kaikki valittu Bvalittu
Ajanjakso Tositteet valilla

Muu

v Tarkennettu haku (1 valittu)

~ Hakutulokset

Siirry v @ Esikatselu v Tulostettava listaus v Tarkastaminen v Maksaminen Maksumuistutus Lisaa toimintoja v
Nimi Y-tunnus Laskunumero - Laskun piivi Kp-arvo - Tositelaji Tila Eripaivi Maksupiivd ~  Laskukanava Liitteet - Muistiinpanc - All &
v Zevoy Aktiebolag 13 07.07.2021 725,00 Muistio Kesken 0

6) Tassa nakymadssa voit tarkistaa ja halutessasi muuttaa tapahtumien tietoja. Kuittien
sisaltava pdf-tiedosto liitetdan painamalla Liité tiedostoja ja lisdd tietokoneelta
oikeasta ylakulmasta.

Hyviksy Muokkaa v Avaa PDF Uusi tosite Dimensiot

Kirjanpito: Muistio nro 13 - Zevoy Aktiebolag - Kesken Lisid tiedostoja v

X

~ Tositteen otsikkotiedot Pudota tiedostot tihan

Nimi* Tunnus Tositepvm * Kirjauskausi
Zevoy Aktiebolag % 07.07.2021 2021-07 Liitteet B Koko
ALV-tyyppi * ALV-status * Palvelujakson alkupvm Palvelujakson loppupvm
Osto Domestic
Kirjanpitajan muistiinpanot Tositteen vaikutusaika Poistomenetelma
2
Muistiinpanot laskulta Vientiselite
V4 Kopioi tositteen nimesta
Tosite yhteensa ﬁ
0,00 EUR Laske yhteenveto
Pudota tiedostot tahan
~ Tositteen kirjanpitoviennit
@ Lisaa vienti Kopioi viennit 1 Poista viennit Valitse tili 2, Muokkaa 1 valittua
8 T Kp-arvo ALV-% ALV - Yhteens:  ALV-vah-  ALV-tyyppi = ALV-status ~ Vientiselite &
8450 Muut hallintokulut 72500 0,00% 000 72500 100,00
el Tl 438,60 4% 61,40 500,00 100% Osto Kotimaa - Kahvi
7950 Edustuskulut 18145 A% 43,55 225,00 100% Osto Kotimaa - Siivousvalineet

8890 Tasmaytyserot 0,00 0% 0,00 0,00 100%

7) Painamalla Tallenna ja Hyviéiksy laskuaineisto siirtyy kirjanpitoon.



